


Was erwartet euch heute? ﬂ%

* Grundlagen der e Kassenanordnungen
Buchhaltung

 Rechnungen/Belege

* ,Doppelte” Buchfuhrung , 5, shaltsrechnung

* GnuCash Grundlagen Beispiele

* Fragen?
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Grundlagen der Buchhaltung |l i g

e Ziele: * Wichtiges:
— Nachvollziehbarkeit - 4-Augen-Prinzip fur
der Ein- und Ausgaben
Ausgaben - Kassenanordnungen
- Einhaltung des HHP und Quittungen
— Vorausplanung des - Doppelte Buchfluihrung

- Haushalts (NHHP) — Zuweisung zu Titeln
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.Doppelte* Buchfuhrung ﬂ%

« Warum? e Wie?
— Fehler fallen schneller - Kassenbuch,
auf Kontoauszlge —
- Prifung hat zwei —alschungssicher
Quellen - GnuCash fur digitale
— Sicherheit und Uber- Verwaltung - Guter
™1 blick Uberblick

T
5 6
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Einschub: Kassenbuch ﬁg

 Gebunden, getackert, <« Unterschrift belegt

0.a.: Verantwortung

- Seiten sollen nicht » Wechsel der HHJ,
einfach entfernbar Kassenzahlungen
sein ’

. _ Kassenpriufung u.a.
- Relhenfolge damitfest  yermerken

a2 B Buchhaltungs-Workshop 5
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— — |

sDoppelte” Buchfuhrung i

et Tk ‘W;( e =t Das Kassenbuch (links) und GnuCash
—dAT (AN | Ver uao).rawac,flw‘. e e S B o il . . . i
T : i - —
TSI AV oty Eae] bt axs gggji ! (unten) hlgben beide die selben Eintrage
Jlfoxt zsuzs‘/ 02| Re h‘uaw ol Bicom £orialiea | | Agrﬂ—im’{fL und Betrage.
| | ] [ = e | LI '
-zz ot '25JAZ>LQ},Y@£$LMQ;M s #2870 Das Kassenbuch tragt aber eine
:123@4 TSI Einoalawor Dicky 22502 ?L_?ﬁ‘” Unterschrift und GnuCash berechnet
— '-94’%25@? Ubeckrag Lok | W sofort den aktuellen Kassenstand und
R [ ] | \ | | BN | ‘ . %
F. bucht auch die HHTIitel.
x o ® + X [ = N b FH
SchiieBen Duplizieren Loschen Eingeben Abbrechen Neu Springen Terminiert Buchen Abgleichen
fm Konten fm Ko fm BarKasse fm  Getranke-Kasse
Datum | Nr Beschreibung ntEmpfangen | samt Ausgabe Saldo

01.01.2025 Arfangsbestand Anfangsbestand | | 898,85 898,85

14.01.2025 | K25/01 | Rickerstattung Einkauf Weihnachtsfeier Haushaltsplan FS Metaphysik/Astrologie:Ausgaben:Sonstige Ausgaben | | 67,49 831,36

17.01.2025 | K25/02 | Erstattung Buromaterialien Haushaltsplan FS Metaphysik/Astrologie:Ausgaben:Allgemeiner Geschaftsbetrieb:Sonstiges Buromaterial | | 13,42 817,94

22.01.2025 | K25/03 | Party Wechselgeld Ausgleichskonto-EUR | | 75,99 741,95

25.01.2025 | K25/04 | Einnahmen Party -- Mehrteilige Buchung —- | j 295,99 1.037,94

26.01.2025 | K25/05| Ubertrag Konto Vermbgen:Kono | | 150,00 887,94
) v N Beschreibung nt Empfangen | samt Ausgabe Saldo

Buchhaltungs-Workshop 6
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GnuCash Grundlagen

* Was ist GnuCash? * Wie hilft es euch?
,GnuCash ist eine Finanzverwaltung - Digitale Buchfiihrung
fur Privatpersonen und kleine Unter- — Gute Ubersicht aller

nehmen.

= AT Kontostande, der
as Programm ist eine Komplett- : &
|6sung zur Verwaltung der Finanzen Haushaltstitel u.a.

von Privatanwendern und kleinen - Einfach zu bedienen
Unternehmen.” — www.gnucash.org
— Leichte Erstellung HHR

a2 B Buchhaltungs-Workshop 7
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http://www.gnucash.org/

GnuCash2025_Metaphysik-Astrologie_v2.gnucash - Konten - GnuCash

L X =R i

Speichern SchiieBen Offnen Bearbeiten Meu Laschen
fm  Konten fm Kormo ém BarKasse ém  Getranke-Kasse
Ko +  Kontobezeichnung Summe v
v f Vermégen €440,25
1 i Konto €2.535,65
2 f Bar-Kasse €887,94
3 f Getrinke-Kasse €716,66
v f Haushaltsplan FS Metaphysik/Astrologie €1.23774
v 4 fm Ausgaben €24571
p 41 % Aligemeiner Geschiftsbetrieb €5272
) 42  {m Ersti-Arbeit €0,00
) 43  fm Veranstahtungen €0,00
44  fm Getrinkeverkauf €0,00
) 45  fm ExkursionenfFahrten €125,50
46  fm Sonstige Ausgaben €67,49
47 fm Zufiihrungenandie Riicklage €0,00
48  fm Fehibertrag vergangenes HHJ €0,00
) 8 f Einnahmen €4.385,96
i Ausgleichskonto-EUR €0,00
==
£, Gesamt: Eigenkapital: €0,00 Gewinn: €0,00 v )

29 .( Datei GnuCash2025_Metaphysik-Astrologie_v2 gnucash gedffnet. Zuletzt gedndert am Mi, 29.Jan 2025 um 04:35P
-



Konten:

— — |

9 GnuCash2025_Metaphysik-Astrologie_v2.gnucash - Bar-Kasse - GnuCash

X © A LA ® e w
SchlieBen Duplizieren Léischen Eingeben Mewu Springen Terminiert Buchen Abagleichen
fm Konten i Konto fm BarKasse §m  Getranke-Kasse
Datum | Nr Beschreibung nt Empfangen | samt Ausgabe Saldo
01.01.2025 Anfangsbestand Anfangsbestand | j 898,85 898,85
14.01.2025 | K25/01 | Ruckerstattung Einkauf Weihnachtsfeier Haushaltsplan FS Metaphysik/Astrologie:Ausgaben:Sonstige Ausgaben | j 67,49 831,36
17.01.2025 | K25/02 | Erstattung Biiromaterialien Haushaltsplan FS Metaphysik/Astrologie:Ausgaben:Allgemeiner Geschaftsbetrieb:Sonstiges Biromaterial | j 13,42 817,94
22.01.2025 | K25/03| PartyWechselgeld Ausgleichskonto-EUR | j 75,99 741,95
25.01.2025 | K25/04| Einnahmen Party -- Mehrteilige Buchung - | j 295,99 1.037,94
26.01.2025 | K25/05| Ubertrag Konto Vermidgen:Konto | | 150,00 887,94
[29.01.2025 K W3 Beschreibung nt Empfangen | ;amt Ausgabe Saldo
n
Datum der

Buchung

Quittungs-
nummer

29.01.2025

I

Erklarung der Ausgabe:

Aussagekraftig!

e =

EinnahmeI

Ausgabe

Buchhaltungs-Workshop
Fachschaftenkollektiv

I

Aktueller
Kontostand



Konto fur Haushaltstitel

GnuCash2025_Metaphysik-Astrologie_v2.gnucash - Sonstiges Biiromaterial - GnuCash

X [ B ® B 4 @@

x @& ® +

SchiieBen Duplizieren Laschen Eingeben Abbrechen Meu Springen Terminiert Buchen Abgleichen
@ Konten fm  Sonstiges Blromaterial G Konto fm BarKasse fm  Getranke-Kasse
Datum | Nr Beschreibung samt Aufwand | smit Erstattung Saldo
17.01.2025 | K25/02 | Erstattung BUromaterialien Vermigen:Bar-Kasse 13,42 13,42
22.01.2025 | B25/02 | Schraubenund Dibel Vermogen:Konto 30,30 4372
29.01.2025 | Beschreibung samt Aufwand | mt Erstattung Saldo

I

Erklarung der Ausgabe:
Aussagekraftig! —» Im
besten Fall wird Klar,
warum in dem Titel
gebucht wurde.

Quittungs-
nummer

Aktueller Wert: €43 72 Zukunftiger Wert: €4372  Bestdtigt: €0,00 Abgeglichen:€0,00 Voraussichtliches Minimum: €43 72

29 ¢ Geben Sie eine fir alle Teilbuchungen gettende Referenz ein, z.B. die Rechnungs- oder Scheck-Nummmer
b

Aktueller Stand I
HHTitel

Sortieren nach: Standardreihenfolge ~

)




— — |

Eine Buchung T

K

25.01.2025 | K25/04| Einnahmen Party] | | ] 395,99 | samt Ausgabe 1.037,94
Konto, von dem abgebucht wird Vermogen:Bar-Kasse | 295,99
R Hier wurde Wechselgeld zurtick gebucht SR | 1589
Einnahmen Party Ticketverkauf Abendkasse Haushaltstitel der gebucht wird HaushaftsplanFS Metaphysik/Astrologie:Einnahmen:Veranstaltungen:Party Wise | n 220,00

Der Betrag muss immer
ausgeglichen sein (Prinzip der
doppelten Buchflihrung)

S Buchhaltungs-Workshop 11
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Neues Konto erstellen

Neues Konto - Haushaltsplan FS Metaphysik/Astrologi...

Allgemein Mehr Eigenschaften Anfangsbestand Allgemein Mehr Eigenschaften Anfangsbestand
I
Identifizierung Sakdo-Informationen
Kontobezeichnung [ Websits l Balance | 2000|
Kontonummer | 4.1.4 Datum | 01.07.2025% i
Beschreibung
Buchung Anfangssalkdo
Ubergeordnetes Konto - @ Ausgaben o Benutze Eigenkapitalkormo »Anfangsbestand«
- Allgemeiner Geschaftsbetrieb Herkunfiskonto auswéhlen 47
@ Compurer &
fi Kortof ihrungsgebiihren fm Anfangsbestand
i Sonstiges Bliromaterial fim Ausgleichskormo-EUR
b fm Ersti-Arbeit &> Barkasse
- T 55
fiTi Getrénke-Kasse
—P>Konioart | Aktiva - e _
» @ Haushaltsplan F5 Metaphysik/Astro
WertpapiegWshrung |~ EUR (Euro) Auswihlen... fi Konto
Kleinste Stickelung  Aus WertpapienWahrung Ubernehmen v
Kontofarbe Voreinstellung
Bemerkung
/ Platzhalter Versteckt Automatische Zinsbuchungen
Steuerrelevant Anfangsbestand
- Hitfe Abbrechen OK
§ e Abbrechen oK Buchhaltungs-Workshop 12
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Anlegung eines GnuCash mg

* Neue Datel erstellen * ,Vermogen“ als Aktiva
* Zwel grol3e Bereiche: ghAg-Amangsbesagd
- Aktiva: aktive Konten * Die Konten (Bankkonto,
iy PO Barkassen,...) mit der
e dl entsprechenden
* In GnuCash Einstellungen Kategorie und dem
HHJ (Buchflihrungsperio- Anfangsbestand zum

de) einstellen Start des Haushaltsjahres

: - Buchhaltungs-Workshop 13
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Anlegung eines GnuCash mg

* Haushaltsplan:  Titel entsprechend als
- Aufwand Konto U_ntef{konten
— Unterkonten FRIpeY=a
Einnahmen und * Entnahme Rucklagen
Ausgabe als und ggfs. Uberschuss
Ertrag/Aufwand 0. Fehlbetrag als

Anfangsbestand

e a Buchhaltungs-Workshop 14
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Anlegung eines GnuCash mg

* Am Ende die Kontenin < Beispiel steht spater

die nicht direkt gebucht zum Download bereit!
wird als ,Platzhalter”

einstellen.

* Wichtig: Erst nach
vollstandiger
— Erstellung!

e Alles nur ein
Vorschlag, passt es
auf eure Bedurfnisse
an

: - Buchhaltungs-Workshop 15
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Kassenanordnungen ﬂg

* Grundlage jeder e Zu Jeder Ausgabe
Ausgabe und gehort eine Quittung!
Einnahme!

e ZU einer Einnahme aus
* 4-Augen-Prinzip eigener Quelle (Party,

e Unterschriften von 2 Veranstaltung etc.)

Mitgliedern des FSR gehort ein Nachwels zu
“— den Einnahmen

/ e a Buchhaltungs-Workshop 16
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Rechnungen/Belege ﬂ%

* Rechnungen immer  Quittungsnummern
anhangen vergeben

* Bel Quittungen auf * Quittungsnummer
Thermopapier immer aufsteigend

eine Kopie anhangen * Weitere Absprachen mit
KPA fur bessere

Prufung moglich

- Buchhaltungs-Workshop 1
29:01:2025 @@ Fachschaftenkollektiv



Haushaltsrechnung mit GnuCash

Hat man GnuCash ordentlich gepflegt, kann man die
Haushaltsrechnung am Ende einfach erstellen.

e Einnahmen: * Ausgaben:
Direkt ablesen Je nach Anlegung des
GnuCash

§8|2t§’§§?”de o g gl - Urspringliche TitelnGhe

IMMER UBERPRUEEN! Minus Verbleibend oder
— Direkt ablesen

- Buchhaltungs-Workshop 18
g
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Haushaltsrechnung mit GnuCash

e Berichte aus GnuCash ° Alternativ:

direkt auch moglich ~ Mehrspaltig -
Benutzerdefiniert
- Ergebnisrechnung fir Menrspaltig |
Ubersicht von Ertrag - Errgggrr]‘)'srecmung (wie
o A”f""a!"d ~ Benutzerdefiniert
In den Optionen Mehrspaltig -

richtige Konten Kontenubersicht

3 * Einmal fur aktuelles Datum
_
e auswahlen * Einmal fur Start des HHJ

o Buchhaltungs-Workshop 19
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Haushaltsrechnung mit GnuCash

Haushaltsrechnung 01.01.2025 bis 31.12.2025

29.01.2025

Do *

Ertrag

Einnahmen

Allgemeine
Fachschaftengelder

Besondere
Fachschaftengelder

EDV
Ersti-Arbeit
Erstifahrt
weitere Fahrten

Entnahme aus der Riicklage

Exkursionen/Teilnahmebeitrage

BuFaTa
Erstsemesterfahrt
Exkursionen
Fachschaftsfahrt
Getrénkeverkauf

Sonstige Einnahmen

Uberschuss vergangenes HHJ

Veranstaltungen

Party SoSe
Party WiSe
Gesamtsumme fiir Ertrag

Nettoertrag

Gesamtsumme fiir
Nettoertrag

[
SREBIR

€0.00
€0.00
€0.00
€0.00

m
N
(=3

BB

s 8
ST ST

€50,00
€0.00
€902,51
€220,00

Anfangsbestand Konto 01.01.2025

1 Konto
2 Bar-Kasse
3 Getrénke-Kasse

Saldo
€1.337,00

€898,85

€666,66

Buchhaltungs-Workshop
Fachschaftenkollektiv

€4.385,96

Aufwand
Ausgaben

Allgemeiner
Geschaftsbetrieb

Computer

Kontofiihrungsgebliihren

Sonstiges Biiromaterial
Ersti-Arbeit

Erstifahrt

Ersti-Friihstiick

Ersti-Party

Orientierungsveranstaltung
Exkursionen/Fahrten

BuFaTa

Exkursionen

Fachschaftsfahrt
Fehlbertrag vergangenes
HHJ

Getrénkeverkauf
Sonstige Ausgaben
Veranstaltungen

f

€4.385,96 Party SoSe
- Party WiSe

i, an die
€4.100,25 Bickiage

Gesamtsumme fiir Aufwand

€0.00
€9.00
€83.72

]
kIS

€92,72

€0,00

Konteniibersicht 31.12.2025

Kontobezeichnung Saldo

Konto €2.495,65
Bar-Kasse €887,94
Getranke-Kasse €716,66

€285,71

20




Beispiele s

e GnuCash anhand des
Muster-HHP

* Einige Ausgaben und
Einnahmen mit Kassen-
anordnungen und
Rechnungen

e Schaut euch das
einmal In Ruhe an

 GnuCash ist
kostenlos und fur
alle gangigen
Betriebssysteme
erhaltlich

/ - Buchhaltungs-Workshop
29:01:2025 @@ Fachschaftenkollektiv
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Beispiele

* Ich habe eine Beispiel
Kassenanordnung
vorbereitet

* Aufgabe: Fullt den Rest
korrekt aus und pflegt es
richtig in die Kassen-

bucher ein.

Download der Beispieldateien

Buchhaltungs-Workshop

29:01:2025 @@ » Fachschaftenkollektiv
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Hilfreiche Links

e GnuCash herunterladen:
https://www.gnucash.org/

* Ausfuhrliche Einfihrung in GnuCash:

https://'www.gnucash.org/docs/vs/de/gnucash-g
uide.pdf

* Ansonsten lest die Grundlagen: Satzung der Studierendenschatft, eure
=== Fachschaftssatzung, Verordnung tber die Haushalts- und

b1 Wirtschaftsfihrung der Studierendenschaften des Landes NRW
S (HWVO NRW)

| Bl Buchhaltungs-Workshop 24
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https://www.gnucash.org/
https://www.gnucash.org/docs/v5/de/gnucash-guide.pdf
https://www.gnucash.org/docs/v5/de/gnucash-guide.pdf
https://sp.uni-bonn.de/dokumente/idx/Satzungen/SdS.html
https://sp.uni-bonn.de/dokumente/idx/Satzungen/Fachschaften/index.html
https://recht.nrw.de/lmi/owa/br_text_anzeigen?v_id=10000000000000000357
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