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Was erwartet euch heute?Was erwartet euch heute?
● Grundlagen der 

Buchhaltung
● „Doppelte“ Buchführung
● GnuCash Grundlagen

● Kassenanordnungen
● Rechnungen/Belege
● Haushaltsrechnung
● Beispiele
● Fragen?
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Grundlagen der BuchhaltungGrundlagen der Buchhaltung
● Ziele:

– Nachvollziehbarkeit 
der Ein- und 
Ausgaben

– Einhaltung des HHP
– Vorausplanung des

     Haushalts (NHHP)

● Wichtiges:
– 4-Augen-Prinzip für 

Ausgaben
– Kassenanordnungen 

und Quittungen
– Doppelte Buchführung
– Zuweisung zu Titeln
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„„Doppelte“Doppelte“ Buchführung Buchführung
● Warum?

– Fehler fallen schneller 
auf

– Prüfung hat zwei 
Quellen

– Sicherheit und Über-
     blick

● Wie?
– Kassenbuch, 

Kontoauszüge → 
Fälschungssicher

– GnuCash für digitale 
Verwaltung → Guter 
Überblick
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Einschub: KassenbuchEinschub: Kassenbuch

● Gebunden, getackert, 
o.ä.:
– Seiten sollen nicht 

einfach entfernbar 
sein

– Reihenfolge damit fest

● Unterschrift belegt 
Verantwortung

● Wechsel der HHJ, 
Kassenzählungen, 
Kassenprüfung u.ä. 
vermerken
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„„Doppelte“Doppelte“ Buchführung Buchführung
Das Kassenbuch (links) und GnuCash 
(unten) haben beide die selben Einträge 
und Beträge.
Das Kassenbuch trägt aber eine 
Unterschrift und GnuCash berechnet 
sofort den aktuellen Kassenstand und 
bucht auch die HHTitel.
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GnuCash GrundlagenGnuCash Grundlagen
● Was ist GnuCash? ● Wie hilft es euch?

– Digitale Buchführung
– Gute Übersicht aller 

Kontostände, der 
Haushaltstitel u.ä.

– Einfach zu bedienen
– Leichte Erstellung HHR

„GnuCash ist eine Finanzverwaltung 
für Privatpersonen und kleine Unter-
nehmen.

Das Programm ist eine Komplett-
lösung zur Verwaltung der Finanzen 
von Privatanwendern und kleinen 
Unternehmen.“ – www.gnucash.org 

http://www.gnucash.org/
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GnuCash:GnuCash:

Kontonummer Kontobezeichnung Summe
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Konten:Konten:

Quittungs-
nummer

Erklärung der Ausgabe: 
Aussagekräftig!

Einnahme

Ausgabe Aktueller 
Kontostand

Datum der 
Buchung
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Konto für HaushaltstitelKonto für Haushaltstitel

Quittungs-
nummer

Erklärung der Ausgabe: 
Aussagekräftig! → Im 
besten Fall wird klar, 
warum in dem Titel 
gebucht wurde.

Aktueller Stand 
HHTitel
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Eine BuchungEine Buchung

Konto, von dem abgebucht wird

Haushaltstitel der gebucht wird
Hier wurde Wechselgeld zurück gebucht

Der Betrag muss immer 
ausgeglichen sein (Prinzip der 

doppelten Buchführung)
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Neues Konto erstellenNeues Konto erstellen
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Anlegung eines GnuCashAnlegung eines GnuCash
● Neue Datei erstellen

● Zwei große Bereiche:
– Aktiva: aktive Konten

– Haushaltsplan

● In GnuCash Einstellungen 
HHJ (Buchführungsperio-
          de) einstellen

● „Vermögen“ als Aktiva 
ohne Anfangsbestand

● Die Konten (Bankkonto, 
Barkassen,…) mit der 
entsprechenden 
Kategorie und dem 
Anfangsbestand zum 
Start des Haushaltsjahres
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Anlegung eines GnuCashAnlegung eines GnuCash
● Haushaltsplan:

– Aufwand Konto
– Unterkonten 

Einnahmen und 
Ausgabe als 
Ertrag/Aufwand

● Titel entsprechend als 
Unterkonten 
einpflegen

● Entnahme Rücklagen 
und ggfs. Überschuss 
o. Fehlbetrag als 
Anfangsbestand
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Anlegung eines GnuCashAnlegung eines GnuCash
● Am Ende die Konten in 

die nicht direkt gebucht 
wird als „Platzhalter“ 
einstellen.

● Wichtig: Erst nach 
vollständiger 

     Erstellung!

● Beispiel steht später 
zum Download bereit!

● Alles nur ein 
Vorschlag, passt es 
auf eure Bedürfnisse 
an
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KassenanordnungenKassenanordnungen
● Grundlage jeder 

Ausgabe und 
Einnahme!

● 4-Augen-Prinzip
● Unterschriften von 2 

Mitgliedern des FSR

● Zu jeder Ausgabe 
gehört eine Quittung!

● Zu einer Einnahme aus 
eigener Quelle (Party, 
Veranstaltung etc.) 
gehört ein Nachweis zu 
den Einnahmen
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Rechnungen/BelegeRechnungen/Belege
● Rechnungen immer 

anhängen
● Bei Quittungen auf 

Thermopapier immer 
eine Kopie anhängen

● Quittungsnummern 
vergeben

● Quittungsnummer 
aufsteigend

● Weitere Absprachen mit 
KPA für bessere 
Prüfung möglich
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Haushaltsrechnung mit GnuCashHaushaltsrechnung mit GnuCash

● EinnahmenEinnahmen:
Direkt ablesen

● AusgabenAusgaben:
Je nach Anlegung des 
GnuCash
- Ursprüngliche Titelhöhe 
Minus Verbleibend oder

– Direkt ablesen

Hat man GnuCash ordentlich gepflegt, kann man die 
Haushaltsrechnung am Ende einfach erstellen.

Kontostände ebenfalls direkt 
ablesbar.

IMMER ÜBERPRÜFEN!
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Haushaltsrechnung mit GnuCashHaushaltsrechnung mit GnuCash
● Berichte aus GnuCash 

direkt auch möglich
– Ergebnisrechnung für 

Übersicht von Ertrag 
und Aufwand
In den Optionen 
richtige Konten 
     auswählen

● Alternativ:
– Mehrspaltig → 

Benutzerdefiniert 
Mehrspaltig

– Ergebnisrechnung (wie 
drüben)

– Benutzerdefiniert 
Mehrspaltig → 
Kontenübersicht

● Einmal für aktuelles Datum
● Einmal für Start des HHJ
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Haushaltsrechnung mit GnuCashHaushaltsrechnung mit GnuCash
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BeispieleBeispiele
● GnuCash anhand des 

Muster-HHP
● Einige Ausgaben und 

Einnahmen mit Kassen-
anordnungen und 
Rechnungen

● Schaut euch das 
einmal in Ruhe an

● GnuCash ist 
kostenlos und für 
alle gängigen 
Betriebssysteme 
erhältlich
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BeispieleBeispiele
● Ich habe eine Beispiel 

Kassenanordnung 
vorbereitet

● Aufgabe: Füllt den Rest 
korrekt aus und pflegt es 
richtig in die Kassen-
         bücher ein. 

Download der Beispieldateien
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Hilfreiche LinksHilfreiche Links
● GnuCash herunterladen: 

https://www.gnucash.org/
● Ausführliche Einführung in GnuCash: 

https://www.gnucash.org/docs/v5/de/gnucash-g
uide.pdf

● Ansonsten lest die Grundlagen: Satzung der Studierendenschaft, eure
             Fachschaftssatzung, Verordnung über die Haushalts- und 
             Wirtschaftsführung der Studierendenschaften des Landes NRW 
             (HWVO NRW)

https://www.gnucash.org/
https://www.gnucash.org/docs/v5/de/gnucash-guide.pdf
https://www.gnucash.org/docs/v5/de/gnucash-guide.pdf
https://sp.uni-bonn.de/dokumente/idx/Satzungen/SdS.html
https://sp.uni-bonn.de/dokumente/idx/Satzungen/Fachschaften/index.html
https://recht.nrw.de/lmi/owa/br_text_anzeigen?v_id=10000000000000000357
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